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“Allegato 1” alle Condizioni particolari e Disciplinare di gara 
 

CONDIZIONI TECNICO-ECONOMICHE 
 

Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) – Area 

merceologica “Servizi per il funzionamento della PA” - Bando di abilitazione “Servizi” - categoria 

“servizi postale di Raccolta e recapito” per l’esecuzione dei servizi postali della Provincia di Pesaro e 

Urbino, comprese le notificazioni di atti giudiziari, per la durata di un anno (dal 22/06/2020 al 

21/06/2021) 
 

(CPV 64110000-0 Servizi postali) 

 

CIG:  Z652D1204F 

 
 

La presente trattativa Diretta è volta a verificare la fattibilità dell’affidamento dei servizi postali della 

Provincia di Pesaro e Urbino, nell’ambito del servizio postale universale, con le modalità di cui al 

documento “Condizioni particolari e Disciplinare di gara” (prot. 14323/2020). 

La Provincia di Pesaro e Urbino in qualità di Ente appaltante intende affidare alla Società Poste 

Italiane S.p.A. l’esecuzione dei servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali e dei servizi di 

notificazione a mezzo posta degli atti giudiziari della provincia di Pesaro e Urbino per la durata di un 

anno. 

Nello specifico le prestazioni oggetto dell’appalto sono le seguenti: 

 Servizio di prelievo della corrispondenza in arrivo presso l’ufficio postale CPO di Poste Italiane e 

consegna a domicilio presso la sede dell’ufficio di protocollo dell’Ente, vedi l’art. 2; 

 Servizio di raccolta presso la sede dell’Amministrazione provinciale in Viale Gramsci n. 4 – 

Pesaro, di tutta la corrispondenza in partenza (pick up); 
 Servizio di affrancatura, pesatura e prelavorazione di tutti gli oggetti in spedizione per il 

recapito; 

 Servizio di recapito di tutta la corrispondenza in partenza sul territorio provinciale, nazionale ed 

internazionale; 
 Attestazione dell’avvenuto recapito della corrispondenza raccomandata secondo tempistiche 

definite con un sistema di tracciatura elettronica. 
 

Sono inclusi i seguenti servizi: 
 

a) servizio inerente la notificazione di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta 

connesse con la notificazione di atti giudiziari di cui alla legge 20 novembre 1982, n. 890, e 

s.m.i., su tutto il territorio nazionale; 
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b) servizio inerente la notificazione di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta 

connesse con la notificazione di atti di cui all’art. 201 del D.Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 e 

s.m.i., su tutto il territorio nazionale. 
 

L’importo massimo stimato ammonta complessivamente ad Euro 14.500,00 (oltre IVA 
massima al 22%, applicabile esclusivamente sul servizio di consegna) di cui Euro 3.500,00 – 

importi calcolati in misura forfettaria alla luce del trend storico – relativamente al 
servizio per le comunicazioni a mezzo posta degli atti giudiziari e per comunicazioni 

a mezzo posta delle violazioni del codice della strada. 
 

Posta prioritaria 
Posta4 Pro 

Scaglioni di peso Piccolo Standard Medio Standard Extra Standard o 

qualunque formato 

non standard 

Fino a 20 gr € 0,85 € 1,95 € 1,95 

Oltre 20 gr e fino a 50 € 1,95 € 1,95 € 1,95 

Oltre 50 gr e fino a 100  € 1,95 € 2,90 

Oltre 100 gr e fino a 250  € 2,90 € 2,90 

Oltre 250 gr e fino a 350  € 2,90 € 4,85 

Oltre 350 gr e fino a 1000  € 4,85 € 5,10 
Oltre 1000 gr e fino a 2000  € 5,10 € 5,10 

Tariffe iva esente- Il servizio Posta4Pro è esente da IVA ai sensi dell’art. 10 comma 1 n. 16 del DPR 

633/1972 in quanto servizio universale di posta ordinaria. 

Il peso deve essere inferiore o, al massimo, uguale a 2Kg. 

Formato Piccolo Standard: invii rettangolari con lunghezza da 14 a 23,5 cm; altezza da 9 a 12 cm; 

spessore da 0,15 mm a 5 mm; peso max 50 gr. 

Formato Medio Standard: invii rettangolari con lunghezza da 14 a 35,3 cm; altezza da 9 a 25 cm; 

spessore da 0,15 mm a 2,5 cm; peso max 2 Kg. 

Formato Extra Standard / non standard: 

- invii rettangolari con spessore superiore a 2,5 cm. In questo caso la lunghezza max è di 35,3 cm; 

l’altezza max di 25 cm; lo spessore max di 5 cm; 

peso max 2 Kg. 

- invii non rettangolari (quadrati, cilindrici, ecc.): sono da considerarsi sempre di formato EXTRA. Nel 

caso di invii di forma cilindrica la somma della lunghezza più due volte il diametro non deve essere 

inferiore a 17 cm e superiore a 104 cm. La dimensione più grande deve essere compresa tra 10 cm e 90 

cm. 

Standard 

Agli invii che non rispettano gli standard si applica: 

- se di formato piccolo o medio, la tariffa prevista per il formato extra 

- se di formato extra fino a 1000 grammi, la tariffa dello scaglione di peso successivo. 

 
Posta prioritaria internazionale 

 
Scaglioni di peso Zona 1 Zona 2 Zona 3 

Formato normalizzato compatto    

Fino a 50 € 3,50 € 4,50 € 5,50 

Oltre 50 gr e fino a 100 € 4,30 € 5,20 € 7,10 
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Oltre 100 gr e fino a 250 € 7,30 € 10,30 € 12,20 

Oltre 250 gr e fino a 350 € 8,50 € 11,50 € 15,00 

Formato normalizzato compatto    

Fino a 350 € 9,50 € 12,50 € 17,00 

Oltre 350 gr e fino a 1000 € 11,00 € 17,00 € 23,00 

Oltre 1000 gr e fino a 2000 € 18,00 € 28,50 € 34,00 

 

Tariffe iva esente - Il servizio è esente da IVA ai sensi dell’art. 10 comma 1 n. 16 del DPR 633/1972 

in quanto servizio universale di posta prioritaria. 

Zona 1: Europa e Bacino del Mediterraneo. Zona 2: Altri Paesi dell’Africa, dell’Asia e Americhe. Zona 3: 

Oceania. 

Posta raccomandata 

Posta Pro 

 
Scaglioni di peso Tariffe 

Fino a 20 gr € 3,60 

Oltre 20 gr e fino a 50 € 4,75 

Oltre 50 gr e fino a 100 € 4,75 

Oltre 100 gr e fino a 250 € 5,75 

Oltre 250 gr e fino a 350 € 5,75 

Oltre 350 gr e fino a 1000 € 7,05 

Oltre 1000 gr e fino a 2000 € 7,05 

Tariffe IVA esente - Il servizio è esente da IVA ai sensi dell’art. 10 comma 1 n. 16 del DPR 633/1972 

in quanto servizio universale. 

Formato normalizzato - invii rettangolari: lunghezza da 14 a 35,3 cm; altezza da 9 a 25 cm; 

spessore da 0,15 mm a 2,5 cm; max peso 2000 g. 

Formato extra: 

- invii rettangolari: max lunghezza 35,3 cm; max altezza 25 cm; max spessore 5 cm; max peso 2000 g. 

- invii non rettangolari (quadrati, cilindrici, ecc.) sono da considerarsi sempre di formato EXTRA. Nel caso 

di invii di forma cilindrica la somma della lunghezza più due volte il diametro non deve essere inferiore a 

17 cm e superiore a 104 cm. La dimensione più grande deve essere compresa tra 10 cm e 90 cm. 

Agli invii che non rispettano gli standard definiti (D.M. del 19/06/2009) e a quelli di formato extra, fino a 

1000 grammi, si applica la tariffa dello scaglione di peso successivo. 

 

 

Posta raccomandata internazionale 

 
Scaglioni di peso Zona 1 Zona 2 Zona 3 
Fino a 20 gr – invii standard € 7,10 € 8,40 € 9,05 

Oltre 20 gr e fino a 50 € 9,50 € 10,85 € 11,90 

Oltre 50 gr e fino a 100 € 10,55 € 12,00 € 13,55 

Oltre 100 gr e fino a 250 € 12,70 € 16,50 € 17,95 

Oltre 250 gr e fino a 350 € 14,25 € 18,65 € 23,90 

Oltre 350 gr e fino a 1000 € 19,35 € 26,90 € 35,90 

Oltre 1000 gr e fino a 2000 € 28,45 € 40,30 € 50,90 

Agli invii non standard fino a 20 grammi si applica il prezzo del secondo scaglione di peso. 

Tariffe IVA esente - Il servizio è esente da IVA ai sensi dell’art. 10 comma 1 n. 16 del DPR 633/1972 

in quanto servizio universale. 

Posta raccomandata Posta Pro con Avviso di ricevimento 

Avviso di ricevimento € 0,70 
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Dimensioni minime: lunghezza 14 cm x altezza 9 cm. 

Dimensioni massime invii standard: lunghezza da 14 a 23,5 cm; altezza da 9 a 12 cm; spessore da 

0,15 mm a 0,5 cm; il peso non può superare 20 g. 

Dimensioni massime: la somma di lunghezza, altezza e spessore non deve superare 90 cm e la 

dimensione maggiore non deve superare 60 cm; il peso non può superare 2000 g. 

Invii di forma cilindrica: lunghezza + due volte il diametro compresa tra 17 cm e superiore a 104 cm, 

dimensione più grande compresa tra 10 cm e 90 cm. 

Zona 1: Europa e Bacino del Mediterraneo. Zona 2: Altri Paesi dell’Africa, dell’Asia e Americhe. Zona 3: 

Oceania. 

 

ATTI GIUDIZIARI 
 
Scaglioni di peso Tariffe 

Fino a 20 gr € 9,50 

Oltre 20 gr e fino a 50 € 10,65 

Oltre 50 gr e fino a 100 € 10,65 

Oltre 100 gr e fino a 250 € 11,65 

Oltre 250 gr e fino a 350 € 11,65 

Oltre 350 gr e fino a 1000 € 12,95 

Oltre 1000 gr e fino a 2000 € 12,95 

 

Tariffe iva esente - Il servizio è esente da IVA ai sensi dell’art. 10 comma 1 n. 16 del DPR 

633/1972. 

A partire dal 10 giugno 2019 le tariffe dell’Atto Giudiziario includono forfettariamente le spese 

relative alle Comunicazioni di Avvenuta Notifica (CAN) e di Avvenuto Deposito  (CAD) 

eventualmente emesse ai fini del perfezionamento della notifica, ai sensi degli artt. 7 e 8  della 

Legge 890/1982. 
 

Il forfait, incluso nelle tariffe è pari ad € 2,70 per tutti gli scaglioni di peso e calcolato in conformità alla 

Delibera AGCom 469/19/CONS, sulla base dati registrati a livello nazionale nel 2018. 
 

Il materiale necessario per la spedizione (es. codici a barre, cartoline per ricevute di ritorno,…) oltre 

alle buste e cartoline per la spedizione degli atti giudiziari e di violazione del codice della strada verrà 

fornito dalla ditta aggiudicataria su richiesta della stazione appaltante, alle tariffe vigenti al momento 

della richiesta 

 
 

SERVIZIO DI PRELAVORAZIONE: AFFRANCATURA 
 
Scaglioni di peso Prezzo Unitario 

Affrancatura sotto 12 mm € 0,0405 

Affrancatura sopra 12 mm € 0,0540 

Posta Raccomandata Internazionale con avviso di ricevimento 

Avviso di ricevimento per l’estero € 1,15 
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SERVIZIO DI PRELIEVO 
 

PICK UP LIGHT STANDARD 
 

Abbonamento annuale per 5 ritiri a settimana dal lunedì al venerdì dei giorni lavorativi 
 

Corrispettivo mensile: Euro 40,00 - 

Per l’abbonamento annuale sarà riconosciuta una riduzione del 20%. 
 

Il pagamento dell’importo annuale è effettuato in un’unica soluzione con modalità anticipata 
 

Servizio Posta Pick Up Light Standard: n. 5 ritiri a settimana da effettuarsi dal lunedì al venerdì (con 

esclusione dei giorni festivi) in un orario compreso tra le ore 10:00 e le ore 10:30: 
 

La posta ritirata dovrà essere consegnata al Centro di Accettazione “Pesaro CDM” nella stessa giornata 

del ritiro 
 

I prezzi del servizio Posta Pick up light Standard sono esenti ai fini IVA ex art. 10. co.1, n. 16 del 

DPR 633 del 1972 
 

SERVIZIO DI CONSEGNA A DOMICILIO 
 

Per il servizio di consegna a domicilio è previsto il corrispettivo di Euro 3,00 (imponibile IVA ad aliquota 

ordinaria) per consegne COINCIDENTI con il servizio di Pick Up Light Standard da effettuarsi dal lunedì 

al venerdì (con esclusione dei giorni festivi) in un orario compreso tra le ore 10:00 e le ore 10:30 
 

La consegna è effettuata presso l’Ufficio “Protocollo generale-gestione flussi documentali” 

dell’Amministrazione provinciale 

 

 

 

Bologna, 04/06/2020       Gabriele Di Donato 

                     Firmato digitalmente 
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